


manual aluno.gxd 14/5/2009 23:34 Page 3$

Faculdade de Ciéncias,
Cultura e Extensdo do RN

1adCex

Manual do Aluno

o



manual aluno.gxd 14/5/2009 23:34 Page 5$

2adCex

MENSAGEM DA DIRECAO

Caros alunos,

E com muita felicidade que recebemos a todos neste inicio de ano, para mais
uma etapa de trabalho pedagégico.

Neste reencontro nos deparamos com vdrias faces jd conhecidas e a nossa
alegria se renova ao constatar que nossos alunos continuam acreditando no tra-
balho drduo, sério, abnegado e competente que realizamos.

Encontramos novas faces, de alunos recém-aprovados nos Processos Sele-
tivos que realizamos neste comeco de ano e neles vislumbramos uma expecta-
tiva de vitéria. O crescimento da nossa Instituicio tem infundido em nossa
comunidade este sentimento sublimado de crescer juntos. Novos laboratérios,
uma biblioteca de primeiro mundo, uma estrutura nova e moderna na Unidade
I1, os cursos existentes ja reconhecidos alcangando conceitos excelentes de
merecido louvor... todos estes topicos elevam o nosso fazer a um nivel de qua-
lidade que poucos conseguiram atingir.

Vamos continuar trabalhando com seriedade e esperando que o nosso aluna-
do siga 0s nossos passos porque eles serdo indicadores de resultados positivos.

Confiem na FACEX porque todo o nosso fazer pedagdgico se centraliza
no futuro de vocés. E juntos seremos protagonistas de uma agio epistemol6-

gica coletiva que soma, constréi e nos faz crescer como pessoa.

Raymundo Gomes Vieira

Diretor Académico
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1. APRESENTAGAO E HISTORICO
DA INSTITUIGAO

1.1 APRESENTACAO

O Presente Manual tem os seguintes objetivos:

" Esclarecer aos alunos sobre os Cursos que a IES (Institui¢io de Ensino
Superior) ministra, apresentando dados importantes como: a filosofia do curso,
a duragio e o perfil do egresso, as caracterfsticas do mercado, etc.;

" Apresentar um extrato do Regimento Interno, no qual constate: direitos
e deveres do discente; renovacio, trancamento ou cancelamento de matricula;
aproveitamento de estudos; 2* chamada, reopgio e transferéncia;

" Explicitar o funcionamento dos diversos setores de atendimento ao aluno, tais
como: biblioteca, secretaria, laboratérios e a sistemdtica do FIES e PROUNI;

Note-se que estas normas estdo respaldadas na legislacio do Ensino Supe-
rior em vigéncia e no Regimento Interno da Faculdade, disponiveis para con-

sulta por qualquer usudrio, na Biblioteca.
1.2 HISTORICO

A Faculdade de Ciéncias, Cultura e Extensio do RN - FACEX surgiu, na
Ribeira, hd mais de trés décadas. Durante vdrios anos, o nome Faculdade para
Executivos consagrou o seu fazer educacional, jd que a sua missao era formar
Secretdrios Executivos. Excelentes profissionais, formados nessa época, estiao
nos mais diversos setores no mercado, como eficientes assessores ou executi-
vos capazes. Hoje, a dindmica e a evolugio das 4reas de trabalho, com a cria-
cdo de novos cursos, levaram a faculdade a ser conhecida como outro nome -
FACEX, consagrando os objetivos propostos. Se antes buscava formar Exe-
cutivos, agora inclui em sua missio a busca da ciéncia e da cultura, que permi-
tem a formagio do ser que evolui, acompanhando o tempo moderno e refa-

zendo continuamente o seu saber. Atualmente, a FACEX conta, na drea de gra-
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duagio, com quinze cursos implantados e virios cursos de pos-graduagio. Esta
instituigdo investe permanentemente na criagio de novos projetos.

Uma felicidade plena domina os que fazem essa instituigio ao contemplar
sua evolucdo institucional, com um significativo ndmero de doutores, mestres
e especialistas que compdem nosso quadro de docentes e marcam a eficdcia do
nosso fazer pedagégico.

Alegra-nos sentir que continuamos sendo um marco do Ensino Superior
privado no Rio Grande do Norte, que recebe a definicio de confianga através
do ntimero crescente de alunos que nos procuram ano a ano. Alegra-nos por-
que a persisténcia no caminho da exceléncia confirma a grandeza incontesta-

vel do nosso futuro.
1.3 MISSAO

A missio da FACEX é entender o educando e atendé-lo por meio do en-
sino, da pesquisa ¢ da extensio, contribuindo para sua inser¢io no contexto

social sobre o qual deverd atuar como agente transformador.

1.4 FINALIDADES

De acordo com o Parecer CNE/CES 1366/2001, as Faculdades sio estabe-
lecimentos "orientados basicamente para o ensino e para a formacao de pro-
p p
fissionais para o mercado de trabalho, contando com professores com expe-
p p p
riéncia profissional.” A FACEX entende e respeita o posicionamento do douto
Conselho, mas ousa optar por uma drea mais abrangente do seu fazer pedagé-

gico, conforme fica a seguir explanado.
1.5 AREAS DE ATUACAO

A FACEX atua nas dreas de ensino, pesquisa e extensio. O ensino tem
como base a graduacio, com atividades desenvolvidas em quinze cursos com

a participacdo nao apenas do bindmio professor/aluno, mas de todo o corpo

Manual do Aluno

14

o



manual aluno.gxd 14/5/2009 23:34 Page 1%

2adCex

da Instituicio. As atividades académicas sio vistas numa amplitude capaz de
provocar uma dindmica, como meio necessirio para desenvolver a integracio
com a pesquisa € a extensao.

As atividades de pesquisa sio resultados de um aprofundamento técnico-préti-
co que permite A Instituigio, através de seus cursos e do trabalho de seus pes-
quisadores, prover os meios necessdrios para a realizacio da pesquisa aplicada.

As atividades de extensio sio caracterizadas pelo alcance que as pesquisas
e o fazer académico possibilitam atingir o meio comunitirio e refletir nele o
grau de aplicabilidade, através da prestagio de servigos para a comunidade e com

a comunidade.
1.6 INSERCAO REGIONAL

Vivemos hoje em um mundo marcado por profundas mudangas. Como
exemplos, podem ser destacados a forca da mundializacio do capital, o avan-
co cientifico e tecnoldgico e sua internacionalizagio, ocasionando, especialmen-
te a partir dos anos 80, a diminui¢io do campo de trabalho e o surgimento de
novas e escassas oportunidades com novos perfis profissionais.

Esse contexto, marcado pela organizagio da producio, sustentado em nova
base cientifica, tecnoldgica e gerencial, impde novas exigéncias quanto a qua-
lificagdo para o trabalho. Trata-se do desenvolvimento de habilidades cogniti-
vas e da formacio de atitudes e valores coerentes com a realidade do trabalho
no mundo atual.

Todas essas pressoes e as exigéncias especificas do mercado de trabalho
traduzem-se numa extraordindria diversificagio de tipos de estabelecimentos
de ensino e de cursos. O ensino superior nio escapou ao reclame, com que,
em nivel politico, se afirma a necessidade de resposta aos imperativos econd-
micos. De fato, os sistemas nacionais de ensino superior s3o tio variados e com-
plexos, no que se refere s estruturas e programas, publico que os freqiienta e
financiamento, que se torna dificil categoriza-los. Acrescente-se a esta realida-
de as politicas de ajustamento estrutural que oneram o orcamento dos estabe-

lecimentos de ensino superior; a seletividade do mercado de trabalho que deixa
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sem emprego os diplomados e poe em cheque a confianga no ensino superior,
provocando a desilusio dos empregadores quanto a qualidades do saber minis-
trado por esses estabelecimentos.

Diante desse cendrio, as instituicoes de ensino superior, como instancias
da sociedade, interagem com todos os acontecimentos e nelas se refletem as
mudancgas e exigéncias requeridas no Ambito da formacio profissional. Assim,
as instituigdes de ensino superior enfrentam o desafio de redimensionar suas
agdes, ampliando seus espacos para cumprir a sua missio educativa de produ-
tora, disseminadora e conservadora do conhecimento.

No contexto norte-rio-grandense tem se verificado também um crescente
nimero de institui¢des de ensino superior impondo-se a Faculdade de Cién-
cias, Cultura e Extensio do RN - FACEX a necessidade de conceder mais es-
pacos a formagio cientifica e tecnoldgica que busque satisfazer as prioridades
educativas de um publico cada vez mais variado, contribuindo com uma for-
macio de qualidade.

A FACEX como 1nstitui¢ao educativa acompanha o crescimento do Esta-
do do RN e estd situada na capital, na zona sul da cidade. Trata-se de uma drea
que mais tem se desenvolvido, com caracteristicas de densidade populacional
de classe média alta. Natal e a grande Natal ¢ o centro da preocupagio primei-
ra, geo-educacional da FACEX.

Esta é a meso-regido geo-educacional na qual se situa prioritariamente a Fa-
culdade de Ciéncias, Cultura e Extensdo do RN, impondo-se a missio preci-

pua de dar suporte ao seu desenvolvimento pluridimensional.
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2. INSTALACOES DA FACULDADE

2.1 INSTALACOES GERAIS

A Faculdade de Ciéncias, Cultura e Extensao do RN - FACEX esti situa-
da em Natal, no Estado do Rio Grande do Norte numa area total de 22.000
m? em terreno proprio. Sua drea construida é de aproximadamente 19.000 m?
e estd disposta em vdrias edificagdes, conforme descricio dos itens que se-
guem, estando, portanto, em condicoes de manter todos os seus cursos em uma
confortavel drea, o que garante maior seguranca para as instalacoes.

As instalagdes fisicas foram projetadas de forma global visando aproveitar
bem o terreno, com o objetivo de atender plenamente a todas as exigéncias le-

gais e educacionais.
2.1.1 SALAS DE AULA

As salas de aula destinadas aos diversos cursos sio amplas, considerando-
se o nimero de alunos matriculados nas turmas correspondentes. Todas se en-

contram bem conservadas e permanentemente limpas.

SALAS DE AULAS CAPACIDADE
e
Sala 1001 60
Sala 1002 60
Sala 1003 60
Sala 1004 60
Sala 1005 60
Sala 1101 60
Sala 1102 60
Sala 1103 60
Sala 1104 60
Sala 1105 60
Sala 1106 60
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Uunaadc And
Sala 1201 60
Sala 1202 60
Sala 1203 60
Sala 1204 60
Sala 1205 60
Sala 1206 60
Sala 2001 100
Sala 2002 80
Sala 2003 80
Sala 2004 80
Sala 2005 80
Sala 2101 80
Sala 2102 S0
Sala 2103 80
Sala 2104 80
Sala 2105 80
Sala 2106 80
Sala 2107 80
Sala 2108 80
Sala 2109 80
Sala 2110 60
Sala 2111 70
Sala 2112 60
Sala 2113 60
Sala 2114 60
Sala 2115 80
Sala 2201 80
Sala 2202 80
Sala 2203 80
Sala 2204 80
Sala 2205 80
Sala 2206 80
Sala 2207 80
Sala 2208 80
Sala 2209 80
Sala 2210 60
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Sala 2211 80
Sala 2212 60
Sala 2213 60
Sala 2214 60
Sala 2215 80
T e T T o 77—
Sala 3001 60
Sala 3002 60
Sala 3003 60
Sala 3004 60
Sala 3005 70
Sala 3101 60
Sala 3102 60
Sala 3103 60
Sala 3104 60
Sala 3105 70
Sala 3201 60
Sala 3202 60
Sala 3203 60
Sala 3204 60
Sala 3205 70
Sala 3301 60
Sala 3302 60
Sala 3303 60
Sala 3304 60
Sala 3305 70
Sala 4101 40
Sala 4102 40
Sala 4103 40
Sala 4104 40

2.1.2 INSTALACOES ADMINISTRATIVAS

Os prédios onde os cursos funcionam sido de concepgio moderna poden-

do ser considerados muito bons quanto aos aspectos de dimensio, acstica, ilu-
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minagio, ventilagio, mobilidrio e limpeza.

O atendimento geral dos discentes centralizou-se no prédio da Central de
Atendimento setores como: financeiro, protocolos, controle académico, admis-
sao e matricula, diplomas, secretaria geral, ouvidoria, coordenagio de estigio,

CPA e direcio académica.

2.1.3 INSTALACOES PARA COORDENACOES E DOCENTES
DOS CURSOS DE GRADUACAO

As instalagoes para as coordenagoes dos cursos de graduagio se encontram
nos prédios nas quais sio ministrados os cursos.

Todas as instalagdes sio adequadas para atenderem as necessidades atuais.

Nas instalagoes da FACEX existem salas de professores, salas de reunioes,
gabinetes para atendimento individual e salas de informdtica. Os espacos sdo

adequados, iluminados, ventilados ou refrigerados e sem problemas acdsticos.

2.1.4 INSTALACOES PARA COORDENACAO E DOCENTES
DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO

A coordenadoria da p6s-graduacio estd situada no prédio II. Os cursos de
p6s-graduagio funcionam no prédio IT onde se concentram as salas de aula des-
tinadas unicamente a este fim. Os espacos especificos para os docentes local-

1zam-se na sala dos professores no prédio I e 1.
2.1.5 INSTALACOES DA BIBLIOTECA

Como 6rgio suplementar, a Biblioteca estd vinculada a Diretoria Geral da
FACEX, mantendo relacionamento sistémico com os demais setores, e con-
stituindo-se em ferramental de apoio as atividades fins de ensino, pesquisa e
extensio da Instituicio. Assim, oferece 3 comunidade académica, o suporte in-
formacional necessirio ao desenvolvimento dos cursos.

As instalagoes para o acervo dos cursos superiores apresentam condigdes
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adequadas quanto a drea fisica, acervo de livros, periédicos especializados, fitas
de video e DVD s, bem como moderna gestio e informatizagio do acervo, pau-
tada em politica de atualizagio e expansio do acervo, além do acesso as redes
de informacio.

A Biblioteca mantém o acervo bibliografico acessivel aos alunos, professo-

res e funciondrios da Faculdade. A 4rea total da Biblioteca é de 1279 m’ distri-

buidos conforme quadro a seguir:

DESCRICAO

Acervo/leitura/Salas de leituras/Internet

Acervo periédicos
Salas Multimeios 1
Salas Multimeios 2
Hall

HE - horirio de funcionamento (M - manha/T- tarde/N-noite) - (EB - educacio bisica - ES - ensino superior - L - livre)

2.1.6 INSTALACOES PARA AUDITORIO/SALA DE CONFERENCIA

A Instituigio possui dois Auditérios, localizados nos prédios I e 11, um
com capacidade para 90 pessoas e o segundo com capacidade para 150 pessoas.
Além disso, conta com dois Anfiteatros com capacidade para 45 pessoas cada
um, ambos em espago adequado em dimensdes, actstica, iluminacio, ventila-

cio/refrigeracio, limpeza e mobilidrio.

2.2 CONDIGOES DE ACESSO PARA PORTADORES
DE NECESSIDADES ESPECIAIS

Todas as condigoes de acesso para portadores de necessidades especiais

estio observadas. Existem rampas, elevadores amplos, instalagoes sanitarias es-
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peciais e vagas reservadas no estacionamento.

A FACEX cumpre o Decreto 5.269/04, que "que estabelece normas
gerais e critérios basicos para a promogio da acessibilidade das pessoas por-
tadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida". Quinze de suas salas
de aula, salas de coordenadores, todos os quatro Laboratérios de Infor-
mdtica e Biblioteca situam-se no térreo dos prédios I, IT e ITI, contando
com rampas de acesso, o que facilita a locomogido de portadores de neces-
sidades especiais. Ainda no térreo situa-se a recepgio e secretaria, a qua-
dra poliesportiva, o setor de pagamento de mensalidades, cantinas, espa-
¢o de convivéncia, reprografia, bebedouros etc. Os pisos superiores con-
tam com corrimao nas escadas e elevadores para acesso dos portadores de
necessidades especiais.

Desta forma, propicia aos portadores de deficiéncia fisica e sensorial, con-
dicoes bésicas de acesso ao ensino superior, de mobilidade e de utilizagio de
equipamentos e instalagdes em seu campus, tendo como referéncia a Norma
Brasil 9050, da Associa¢io Brasileira de Normas Técnicas, que trata da Aces-
sibilidade de Pessoas Portadoras de Deficiéncias e Edificacoes, Espaco, Mobi-
lidrio e Equipamentos Urbanos.

A Instituicdo assegura:

a) aos alunos com deficiéncia fisica:

- eliminagdo de barreiras arquitetonicas para circulagio do estudante, per-
mitindo o acesso aos espagos de uso coletivo;

- reserva de vagas em estacionamentos nas proximidades das unidades de servigos;

- constru¢do de rampas com corrimios ou colocagio de elevadores, facili-
tando a circulacao de cadeira de rodas;

- adaptacio de portas e banheiros com espaco suficiente para permitir o aces-
so de cadeira de rodas;

- colocacdo de barras de apoio nas paredes dos banheiros; e

- instalagio de lavabos, bebedouros e telefones puablicos em altura acessi-
vel aos usudrios de cadeira de rodas.

b) aos alunos com deficiéncia visual:

Compromisso formal da instituicio de proporcionar, caso seja solicitada,
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desde o acesso até a conclusio do curso, sala de apoio contendo:

- fotocopiadora que amplie textos;

- plano de aquisi¢ao gradual de acervo bibliografico em dudio;

- software de ampliacio de tela;

- equipamento para ampliagio de textos para atendimento a aluno com
visio subnormal;

- lupas, réguas de leitura.

c) aos alunos com deficiéncia auditiva:

Compromisso formal da instituigio de proporcionar, caso seja solicitada,
desde o acesso até a conclusio do curso:

- quando necessario, intérpretes de lingua de sinais/lingua portuguesa, es-
pecialmente quando da realizacio de provas ou sua revisio, complementando
a avaliacdo expressa em texto escrito ou quando este nio tenha expressado o
real conhecimento do aluno;

- flexibilidade na correcio das provas escritas, valorizando o contet-
do semAntico;

- aprendizado da lingua portuguesa, principalmente, na modalidade escri-
ta, (para o uso de vocabuldrio pertinente as matérias do curso em que o estu-
dante estiver matriculado);

- materiais de informagdes aos professores para que se esclareca a especifi-
cidade lingiiistica dos surdos.

Para que a instituigio tome conhecimento oficial do tipo de necessidades
especiais que o aluno tem e das providéncias a serem adotadas ao longo do curso,
os alunos portadores de necessidades especiais devem informar na secretaria
em requerimento proprio, anexando laudo médico, a dificuldade ou deficién-
cia fisica existente.

A distribuigdo das turmas em salas de aulas obedece aos critérios
de quantidade de alunos matriculados no dltimo dia oficial de ma-
tricula. A secretaria, no inicio de cada semestre, remaneja as turmas
entre os prédios existentes, tentando colocar juntas, as turmas de
um determinado curso e observando os requerimentos de necessi-
dades especiais.
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2.3 LABORATORIOS E INSTALACOES ESPECIAIS

FABORATORI JRSOS" TENDIDOS (PACIDADE |

Laboratério de Informdtica (LIFE I) Todos 50

Laboratério de Informatica (LIFE IT) Todos 60

Laboratério de Informatica (LIFE III) Todos 50

Laboratério de Informdtica (LIFE IV) Livre acesso para os alunos 30

Laboratério Multidisciplinar I (Genética, Ciéncias Biologicas, Psicologia 25

Botanica, Zoologia e Ecologia) e Enfermagem

Laboratério Multidisciplinar IT (Biologia Ciéncias Biologicas, Psicologia 25

Celular, Histologia ¢ Embriologia) e Enfermagem

Laboratério Multidisciplinar IIT (Biofisica, | Ciéncias Bioldgicas ¢ 25

Bioquimica, Fisiologia e Farmacologia) Enfermagem

Laboratério Multidisciplinar IV Ciéncias Biologicas, Psicologia 25

(Microbiologia, Parasitologia e Imunologia) | ¢ Enfermagem

Laboratério de Anatomia Humana Ciéncias Biologicas, Psicologia 25
e Enfermagem

Laboratério de Semiologia e Semiotécnica | Enfermagem 25

Sala de Formolizagio Ciéncias Biologicas, Psicologia 25
e Enfermagem

Sala de Herbdrio Ciéncias Biologicas 10

Laboratério de Procedimentos de Enfermagem | Enfermagem 25

Biotério Enfermagem, Psicologia ¢ 10
Ciéncias Bioldgicas

2.4 ESTACIONAMENTO

A FACEX disponibiliza aos alunos estacionamento gratuito. Para ter aces-

s0 a0 estacionamento o aluno deve apresentar na Central de Atendimento a

copia do documento do carro e receber o adesivo de "acesso livre" ao esta-

cionamento. O Estacionamento funciona das 07:00h até s 23:00h, de segun-

da a sexta-feira, oferecendo seguranga e conforto aos usudrios. E importante

frisar que a Rua Orlando Silva, no seu lado direito, existe uma faixa amarela

continua e sinalizacio da STTU informando que é proibido estacionar na faixa

amarela. Para evitar problemas com multas pedimos que utilizem o estaciona-
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mento da FACEX. A faculdade nio se responsabiliza pelos carros e motos esta-
cionados fora do estacionamento.

Em frente a Unidade II, na Rua Orlando Silva, a FACEX destina es-
paco reservado para os portadores de necessidades especiais, portanto o uso
destes espagos sio de uso exclusivo dos alunos que sio portadores de necessi-

dades especiais.
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3. ADMINISTRACAO DA FACULDADE

A Faculdade de Ciéncias, Cultura e Extensio do RN - FACEX, tem como
6rgao mantenedor o Centro Integrado para Formacio de Executivos - CIFE,
cujo diretor presidente é o professor José Maria Barreto de Figueiredo, asses-
sorado de imediato pela administradora, Sra. Candysse Medeiros de Figueire-
do Lira, vice-presidente e pelo diretor financeiro o Sr. Oswaldo Guedes de Fi-
gueiredo Neto.

Este é 0 6rgio responsavel pela estrutura fisica, pelo seu crescimento e pelo
equilibrio da gestao financeira.

A Faculdade de Ciéncias, Cultura e Extensio do RN - FACEX tem este
nome por estar a sua missao, voltada para o desenvolvimento de atividades de
ensino, pesquisa e extensao.

A sua gestio ¢é realizada através de 6rgiaos administrativos e deliberativos.

Como 6rgio administrativo basico ressalte-se a Diregio Académica, Prof. Ray-
mundo Gomes Vieira, responsavel pelo gerenciamento do ensino, tendo como
assessores imediatos o Secretdrio Geral, Prof. Ronald Fébio de Paiva Campos,
os coordenadores de dreas especificas, pos-graduagio, estigio e de biblioteca.

Como 6rgaos deliberativos a FACEX contam com o Conselho Superior -
CONSUP, responsivel pela elaboracio e alteracio de regulamentos e normas
que regem as atividades institucionais; o Conselho de Ensino, Pesquisa e Ex-
tensdo - CEPEX, 6rgio deliberativo e de supervisio das fungoes de ensino, pes-
quisa e extensio; e, in fine, os Conselhos de Curso - CONSEC, responsavel
pelas deliberacoes que permitem a cada curso estruturar-se de forma renova-
da atendendo as necessidades da formagio do seu alunado, capacitando-o de

acordo com a continua modificagio do pensar e do fazer.
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QUADRO | - ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA DA FACEX:

Diretor Presidente José Maria Barreto de Figueiredo
Vice Presidente Candysse de Medeiros Figueiredo
Diretor Financeiro Oswaldo Guedes Figueiredo Neto
Diretor Académico Raymundo Gomes Vieira
Secretario Geral Ronald Fabio de Paiva Campos
Bibliotecdria Maria da Saudade Guimaraes A. de Souza
Coordenagio da Pés-Graduagio Carla Soraia Soares de Castro
Coordenagio de Turismo e Hotelaria Salete Gongalves
Coordenagio de Administracio Ana Carolina Kruta de Aradjo Bispo
Ana Jarvis de Melo Campos
Coordenagio de Pedagogia Aiene Fernandes Rebougas
Coordenagio de Ciéncias Contébeis Paulo de Tarso Silva Braga
Gilberto Franco de Lima Junior
Coordenagio de Ciéncias Biol6gicas Francisco de Assis Maia Lima
Coordenagio de Servigo Social Maria Lacia Fonseca

Coordenagio Gestao de Recursos Humanos | Tonara Cortés Bezerra Paiva

Coordenagio Gestio Financeira Saulo Medeiros Diniz
Coordenagio de Marketing Richard Medeiros de Aratjo
Coordenagio de Enfermagem Ana Tania Lopes Sampaio
Jodo Bosco Filho
Coordenagio de Psicologia Ana Regina Lima Moreira
Coordenagio de Direito Adilson Gurgel de Castro

Francisco Flavio Oliveira dos Anjos

Coordenagio de Gestio Pablica Gilsenberg Gurgel Pinheiro

e Secretariado Executivo

Coordenagio de Estagios Maria Aparecida Fonseca

Presidente da Comissdo Prépria de Avaliagio | José Medeiros dos Santos

Nicleo de Educagio Permanente Rita Diana de Freitas Gurgel
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4. MODALIDADES DE ENSINO

As modalidades de ensino oferecido pela FACEX sio as seguintes:
- Cursos de Graduacao;
- Cursos de Pés-graduagio; e

- Pesquisa e Extensao.
4.1 CURSOS DE GRADUACAO

a) Bacharelado;

Esta modalidade de ensino tem como objetivo formar profissionais em en-
foques voltados para o mercado e para a pesquisa. A estrutura dos mesmos,
reformulados de acordo com o avanco da ciéncia, da cultura e da tecnologia,
permite ao discente, ao término do curso, inserir-se no seu contexto social, com
habilidades e condicoes de dar continuidade as dreas do saber através de cur-

sos de pos-graduagao.

b) Licenciatura;
Estes cursos visam formar professores. Duas dreas sio atendidas pela
FACEX: a de Pedagogia e da Ciéncias Biologicas.

c) Cursos Superior de Tecnologia;

Abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalen-
te. Estruturados para atenderem aos diversos setores da economia, ministram
formacio profissionalizante, abrangendo areas especializadas e conduzindo ao
diploma de Tecndlogo.

Objetivam a formagio qualificada de mio-de-obra de nivel supe-
rior para atender as necessidades do mercado. Embora o objetivo bé-
sico destes cursos nio seja a pesquisa, nada impede que, uma vez con-
cluido, o diplomado possa p6és-graduar-se, seja como Especialista,

Mestre ou Doutor.
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4.1.1 BACHARELADOS
4.1.1.1 SECRETARIADO EXECUTIVO

Base Legal: Reconhecido pela Portaria Ministerial n® 569
de 22/07/1985.
Duragio do Curso: 3 (trés) anos.
SECRETARIADD Turno: Noturno.

EXECUTIVOD N° de Vagas Anuais: 150.

O curso propoe através do seu projeto pedagdgico uma concepgio para a
carreira do Secretdrio Executivo, fundamentada no objetivo de qualificar pro-
fissionais com capacidade de autogerenciamento, de assimilagio de novas infor-
magoes, desenvolvimento de habilidades de natureza operacional, flexibilidade
intelectual, comportamento auténomo e formagio intelectual diferenciada.

Neste curso, é dadaa oportunidade ao aluno, de se tornar um profissional que possa
responder as exigéncias e transformagoes que vém ocorrendo no mundo dos neg6-
cios. Assim, o projeto pedagdgico estd estruturado com vistas ao preparo do aluno para
desenvolver habilidades e competéncias que lhe permita trabalhar em equipe, planejar,
ser criativo e critico em suas atribuigoes conforme Lei de Regulamentacio n® 7.377 de
30 de setembro de 1985. Possui ainda, técnicas que facilitam o processo de comuni-
cacio interpessoal, o equilibrio emocional, o dinamismo e a iniciativa que lhe propor-
ciona o cumprimento dos objetivos e metas da organizacio em que estard inserido.

O Secretdrio Executivo poderd também atuar como assessor, gestor, empreende-
dor e consultor, com base nos conhecimentos adquiridos ao longo do curso, através do
dominio das téenicas secretariais, do uso da tecnologia da informagio, das técenicas de
redagio, da fluéncia de linguas estrangeiras, do conhecimento de administragio geral,
dos métodos organizacionais, da economia, da sociologia, da filosofia, da psicologia, da
gestdo de pessoas, do direito e da ética, além de outras disciplinas voltadas para a espe-
cificidade da profissio. Com esta formagio académica, o profissional de Secretariado
Executivo, estard em condicdes de aproveitar as oportunidades de empregabilidade no

mercado, através da aplicabilidade do conhecimento adquirido ao longo da graduacio.
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4.1.1.2 TURISMO

Base Legal: Reconhecido pela Portaria Ministerial n°
1.171/94.
Duragio do Curso: 3 (trés) anos.

Turno: Noturno.

TURISMO Nede Vagas: 90.

Podemos destacar o Turismo como uma drea empreendedora através dos
diversos servigos que podem ser oferecidos. O turismo tem sido destaque na
atividade econdmica em todo o pafs, além de ser um transformador social crian-
do jornadas alternativas, possibilitando a assiduidade escolar e também um in-
tercdmbio cultural. A caracteristica do setor turfstico engloba um conjunto de
atividades econdmicas, tais como, meios de hospedagem, os agenciamentos de
viagens, empresas de eventos e as priticas de lazer, além de outras  acoes mer-
cadolégicas que produzem riquezas e geram empregos. Segundo dados do Mi-
nistério do Turismo, esse campo é responsavel no Brasil por cerca de 10% do
total de empregos.

L. O Turismo no RN vem se consolidando como uma das principais fon-
tes de arrecadacio do Estado. Natal ¢ o terceiro destino turistico do nordeste
brasileiro. Nesse sentido, hd uma grande perspectiva de mercado e um amplo
potencial turistico norte-rio-grandense a ser desenvolvido.

I1. Os principais objetivos definidos para o Curso de Turismo sio os seguintes:

- Preparar o aluno para enfrentar um mercado emergente e extremamente
competitivo;

- Dotar o aluno de todo o instrumental necessirio ao exercicio pleno da
profissio de Bacharel em Turismo;

- Capacitar o futuro profissional a desenvolver uma relagio de cumplicidade com
a drea do turismo, implementando o seu desenvolvimento de forma sustentdvel;

- Organizar roteiros de viagens;

- Organizar, planejar e administrar empresa de Eventos.

1. O Curso de Turismo da FACEX prepara o Bacharel em Turismo para
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o mercado de trabalho, incentivando e capacitando os alunos a montar e gerir
0 seu préprio negdeio ou de terceiros. A profissio do turismélogo é fascinan-
te porque proporciona uma vida profissional longe da rotina nas vdrias opcoes
no mercado de trabalho como: eventos, lazer, planejamento turistico, agéncias

de viagens, hotelaria, alimentos e bebidas e companhias aéreas.
4.1.1.3 ADMINISTRACAO

i Base Legal: Reconhecido pela Portaria Ministerial
. n® 414/05.

Duragio do Curso: 4 (quatro) anos.

. Turno: Vespertino/Noturno.
RDMINISTRACHO NP° de Vagas Anuais: 330.

Formar profissionais para lidar com a incerteza a partir de andlise critica dos
problemas organizacionais, por meio do desenvolvimento de habilidades e
competéncias que os capacitem a gerenciar os recursos das empresas de acor-
do com as contingéncias ambientais, atuando de forma sistémica fundamenta-
do em conhecimentos cientificos e tecnolégicos apropriados ao administrador
no contexto atual.

Os formados em Administragio devem ser capazes de atuar profissionalmen-
te com visio humanistica e global, habilitados a compreender o meio social, po-
litico, econdmico, cultural e tecnoldgico em que estio inseridos, considerando
a necessidade de aprender continuamente como forma de permanecer contri-
buindo com as organizacoes e com seu desenvolvimento pessoal, tornando-se
tomadores de decisdo proativos transformando as ameacas impostas pelo mer-
cado globalizado, em oportunidades de negdcios; Gerir organizagoes, a luz das
mudancas e transformagoes inerentes 3 contemporaneidade; Analisar e desen-
volver os diversos processos que compoem o ambiente administrativo, solucio-
nando problemas organizacionais, Atuar de forma flexivel, criativa e empreen-
dedora, tanto conceitual como instrumentalmente, para contribuir para o su-

cesso das organizagdes em que atuem; Promover resultados positivos dentro dos
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paradigmas organizacionais, considerando sempre valores como: ética profis-
sional, justica, responsabilidade social e ambiental; O administrador pode atuar
como: executivo, professor, diretor, gerente, empresdrio, consultor, assessor,
dentre outros do mercado de trabalho, atuando nos segmentos da indtstria, co-

mércio e servico, nos setores: Pablico; Privado e Terceiro setor.
4.1.1.4 CIENCIAS CONTABEIS

Base Legal: Reconhecido pela Portaria Ministerial n°
83/2005.
Duragio do Curso: 4 (quatro) anos.
CIENCIAS Turno: Vespertino/Noturno.
CONTABEIS  N° de Vagas Anuais: 150.

O Curso de Ciéncias Contabeis tem como objetivo formar o profissional
contdbil, capacitando-o a assumir com competéncia técnica, legitimidade e
ética as funcgoes reservadas para o Bacharel em Ciéncias Contabeis, preparan-
do-0 com o objetivo de conhecer, estudar e diagnosticar a situagio patrimo-
nial e entender as diversas variacoes da riqueza patrimonial, fornecendo infor-
magdes para subsidiar o tomador de decisio na evolugio do patriménio.

Com o crescimento das necessidades no contexto sécio-econdmico, este
Curso tem expandido sua drea de atuacdo, exigindo a formacio de profissio-
nais continuamente mais qualificados. Nele a FACEX coloca grande expecta-
tiva de éxito, fortalecendo seu quadro de docentes e apoiando de forma deci-
siva 0 bindbmio teoria/pritica.

O Pertil desejado do Formando do curso de graduagio em Ciéncias Con-
tibeis deve contemplar um profissional que revele a responsabilidade social de
seus egressos e sua atuacdo téenica e instrumental, articulada com outros ramos
do saber e, portanto, com outros profissionais, evidenciando o dominio de ha-
bilidades e competéncias inter e multidisciplinares.

Quanto as competéncias e habilidades, os bacharéis em Ciéncias Contabeis

deverio ser capazes de:
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- Utilizar adequadamente a terminologia e a linguagem préprias das Cién-
cias Contabeis e Atuariais;

- Demonstrar uma visio sistémica e interdisciplinar da atividade contabil;

- Elaborar pareceres e relatérios que contribuam para o desempenho eficien-
te e eficaz de seus usudrios, quaisquer que sejam os modelos organizacionais;

- Aplicar adequadamente a legislacio inerente as funcoes contabeis;

- Desenvolver, com motivagio e através de permanente articulacio, a lide-
ranga entre equipes multidisciplinares para a captagio de insumos necessarios
aos controles técnicos, A geracio e disseminacio de informagoes contdbers,
com reconhecido nivel de precisio;

- Exercer suas funcoes com expressivo dominio das fungoes contabets e atua-
riais que viabilizem aos agentes econdmicos ¢ aos administradores de qualquer
segmento produtivo ou institucional o pleno cumprimento da sua responsabili-
dade quanto ao gerenciamento, aos controles e A prestacio de contas da sua ges-
tdo perante a sociedade, gerando também informacdes para a tomada de decisio,
organizacio de atitudes e construcio de valores orientados para a cidadania;

- Desenvolver, analisar e implantar sistemas de informagio contdbil e de con-
trole gerencial;

- Exercer com ética e proficiéncia as atribuicoes e prerrogativas que lhe sio
prescritas através da legislagio especitica, revelando dominios adequados aos

diferentes modelos organizacionais.
4.1.1.5 SERVICO SOCIAL

Base Legal: Reconhecido pela Portaria Ministerial n°
3703 de 17/10/2005, publicada no DOU em 20/10/2005.
Duragio do Curso: 4 (quatro) anos.

Turno: Noturno.

SERVICO SOCIARL .
NP° de Vagas Anuais: 150.

O Curso de Servico Social da FACEX objetiva formar assistentes sociais

com capacidade tedrica, téenica e ético-politica para atuarem nas diversas ex-
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culdade, desde que julgada pertinente a formacio do aluno;

- Participagio como ouvinte, organizador ou apresentador em cursos ou
eventos, promovidos por empresas ou pela faculdade;

- Participacio em atividades de extensiao mantidas ou nio pela faculdade ou
quando designada pela coordenagio do curso;

- Participagio em atividades de pesquisa, mantidas pela faculdade ou quando
designada pela coordenagio do curso;

- Participagio em congressos, semindrios, forum, oficinas, jornadas de estu-
dos, feiras, coloquio, atelié, mesas-redondas, painel de debate ou outras ativida-
des de natureza académica, cientifica e cultural;

- Participagio em estdgios nio-curriculares oferecidos por organizacoes pt-
blicas, privadas e nio-governamentais;

- Participagio em monitoria académica, como voluntirio;

- Participagio em projetos e atividades comunitdrias, como voluntdrio, man-
tidos ou ndo pela faculdade ou quando designada pela coordenacio do curso;

- Participacio em projeto da empresa jinior da faculdade como membro da
diretoria ou como colaborador;

- Participacio em visitas técnicas A empresas e atividades de campo promo-
vidas pelos professores;

- Participacio como membro dos colegiados académicos/CA/DCE da facex;

- Ouvinte em defesa de tese, dissertacio ou monografia na rea.

- Participagio em atividades profissionalizantes na drea de formagio do curso.
4. DIREITOS E DEVERES

Da coordenagio do curso:

- Fornecer modelo do relatério que deverd ser preenchido ao fim da realiza-
¢do de cada atividade complementar.

- Designar o professor responsdvel para os plantdes semanais de atendimen-
to aos alunos, para orientagio e andlise dos relatorios das atividades complemen-
tares realizadas.

O plantdo de atendimento deverd ocorrer fora do horirio de aulas, quando
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serao analisados e discutidos, com os alunos, as atividades realizadas, os crité-
rios de comprovacio, enquadramento e convalidagio da carga hordria realizada,
bem como a documentagio comprobatéria apresentada.

- Comunicar oficialmente a secretaria da faculdade a totalizacao das horas de
atividades complementares de cada aluno para fins de registro académico, ao
final de cada semestre letivo.

- Atuar, em parceria com os professores do curso, de forma a promover ati-
vidades que possam ser integralizadas como complementares.

Dos professores:

Compete administrar o sistema académico-administrativo referente as
atividades complementares realizadas pelos alunos da FACEX, ficando sob
sua responsabilidade:

- Propor ¢ incentivar, por meio de comunicados orais e escritos, a participa-
¢do do aluno em projetos ¢ eventos académicos, culturais e comunitdrios pro-
movidos pela faculdade ou por outras organizacoes pablicas ou privados, bem
como divulgar, oportunamente, a realizacio de eventos internos e externos cuja
participacio poderad ser aceita como atividade complementar.

- Atuar, em parceria com a coordenagio do curso, de forma a promover ati-
vidades que possam ser integralizadas como complementares.

- Recebimento, conferéncia, protocolo e registro da entrega da documen-
tacio do aluno, mediante requerimento e apresentagio de relatério das ativi-
dades realizadas.

- Organizagao e guarda dos documentos dos alunos em pasta individual e per-
sonalizada, bem como registro dos apontamentos realizados pelo professor no
prontudrio ou relatério do aluno.

- Agendamento de atendimento ao aluno pelo professor responsavel em re-
gime de plantdo, de acordo com programagio dos professores e da coordenacio
do curso.

- Comunicagio aos alunos da agenda de atendimento.

- Comunicar oficialmente a coordenagio do curso a totalizagio das horas de
atividades complementares de cada aluno para fins de registro académico, ao

final de cada semestre letivo.
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Do aluno:

- O aluno deve, até o Gltimo semestre, cumprir a carga horéria estabelecida
na grade curricular do curso para atividades complementares.

- Compete ao aluno, encontrar meios para realizagio de suas atividades
complementares, devendo, inclusive, buscar os contatos necessarios a realiza-
cdo de tais atividades.

- Apresentagio da documentacio comprobatéria:

- Comprovante de ingresso e/ou de participagio fornecido pela organizagio
responsével pelo evento, conforme quadro no anexo A;

- Relatério escrito pelo préprio aluno sobre sua participacio no evento,
elaborado de acordo com o modelo fornecido pela coordenacio do curso,
conforme anexo B;

- Entrega da documentagio acima até trinta dias antes do final do semestre letivo.

O aluno que nio entregar a documentagio no prazo estipulado tera sua ati-
vidade rejeitada e a conclusio do curso adiada. Todavia, 0 mesmo poder4 apre-
sentéd-la no periodo letivo seguinte, concluindo o curso ao final deste.

O aluno que até o final do curso nio tiver cumprido o ndmero de horas
de atividades complementares exigido deverd matricular-se no préximo semes-
tre para cumprir as horas faltantes, concluindo o curso somente ao final do
referido semestre.

Serdo registradas ¢ convalidadas as atividades complementares que tenham
sido realizadas em semestres que o aluno estiver regularmente matriculado no
Curso da FACEX.

Os alunos transferidos poderio convalidar as atividades complementares rea-
lizadas em outras instituicoes de ensino superior desde que submetidas a um pro-

cesso de aproveitamento e estejam de acordo com este regulamento.
5. VALIDAGAO DAS ATIVIDADES

As horas cumpridas nas Categorias serdo consideradas e convalidadas como
atividades complementares, desde que cumpridas as seguintes normas estatuidas

no quadro a seguir:
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01 |Palestra 04 02 50
Até 4 horas 06 04
De 4 até 8 horas 10 08
02 | Cursos/oficinas De 8 até 12 horas 15 12 50
De 12 até 15 horas 18 15
Acima de 15 horas 20 17
03 |Jornada / congresso/ feiras 5 3 20
04 | Férum académico/semindrio/coléquio/atelié 7 40
05 | Painel de debate 10 - 380
06 | Encontros Estudantis 10 10 20
07 | Iniciacio Cientifica' 40 30 80
Até 8 horas 10 08
De 8 até 12 horas 15 12
08 | Extensio De 12 até 15 horas 18 15 90
Acima de 15 horas 20 16
Elaboragio de Projeto 30 15
09 | Monitoria® 40 | - 80
A=50
Publicagio de Trabalhos em revistas técnicas/ B=40
10 | cientificas, Anais e Revistas eletronicas * 30 C=30 90
D=20
Resumo=10
11 | Visita Técnica/atividade de campo’ 10 8 40
12 | Estgio extra curricular na drea' 40 40 80
13 | Participacio em eventos académicos 20 10 80
14 | Apresentacio de Trabalhos | Poster 15 10 60
em eventos académicos Apresentagio Oral 20 10 80
15 | Membro dos colegiados académicos/CA/DCE da FACEX L e — 10
Ouvinte em defesa de Tese, T=5
16 | dissertacio ou Monografia na drea M=3 D=3 15
M=2
17 | Disciplinas nao previstas no curriculo pleno 40 40 80
18 | Eventos culturais 2 2 10
19 | Organizagao de eventos 20 10 40
20 | Premiagio de trabalho 10 10 20
21 | Atividade profissionalizante '’ 40 40 40

1-por semestre | 2-por disciplina | 3- de acordo com a conceituaciao da CAPES. Um capitulo de livro equivale 2 uma publicagio
conceito A. Publicagdes em anais terio um decréscimo de 10 pontos. | 4-para os cursos superiores tecnolégicos, o limite maxi-
mo é de 80 pontos. | 5- s6 terd validade para os cursos superiores tecnolégicos
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Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenagio do

6. CONSIDERACOES FINAIS

Curso em referéncia.
Este Regulamento foi aprovado pelo CEPEX - Conselho de Pesquisa e Ex-
tensio da FACEX, em 28 de julho de 2005 e poderd ser modificado de acordo

com as necessidades detectadas, ouvido o CEPEX.
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ANEXO A - TABELA DE COMPROVACAO

[—
01 | Palestra Certificado/atestado de participagio
+ relatério devidamente assinado
02 | Cursos/oficinas Certificado + relatério
devidamente assinado
03 | Jornadas/ férum Académicas/feiras/ Congressos/ Certificado/ atestado de participagio
col6quio/semindrio/atelié/painel de debate + relatério devidamente assinado
04 | Elaboragio de Projeto de Extensio Declaragao + cépia do projeto +
relatério devidamente assinado
05 | Encontros Estudantis Certificado + relatério
devidamente assinado
06 | Iniciagio Cientifica Declaracio + relatério
devidamente assinado
07 | Iniciagio Extensio Declaracio + relatério
devidamente assinado
08 | Monitoria Declaragio + relatério
devidamente assinado
09 | Publicagao de Trabalhos em revistas técnicas/ Coépia da publicacio + relatério
cientificas, Anais e Revistas eletronicas
10 | Visita Técnica/atividade de campo Declaragio + relatério
devidamente assinado
11 | Estdgio extra curricular na drea Declaracao + relatério
devidamente assinado
12 | Participacio em eventos académicos Certificado + relatério
devidamente assinado
Certificado + relatério
Poster . .
13 | Apresentagio de Trabalhos devidamente assinado
em eventos académicos Certificado + relatério
Apresentagio Oral }
devidamente assinado
14 | Membro dos colegiados académicos/CA/DCE da FACEX Portaria + relatério
devidamente assinado
15 | Ouvinte em defesa de Tese, dissertagio ou Monografianadrea | Relatério devidamente assinado
16 | Disciplinas ndo previstas no curriculo pleno Histérico + plano de ensino + relatério
17 | Eventos culturais Algum documento comprobat6rio
18 | Organizagio de eventos Declaracio + relatério
devidamente assinado
19 | Premiagio de trabalhos Certificado
20 | Auvidades profissionalizantes Carteira de trabalho ou contrato
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ANEXO B - RELATORIO DE
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

MATRICULA: CURSO:
NOME:
PERIODO: SEMESTRE:

TIPO:

INSTITUICAO PROMOTORA:

TEL. DA INSTITUICAQ:

DATA DE REALIZAGAO:

E-MAIL DO RESPONSAVEL PELA ATIVIDADE:

Professor da Facex

Responsdvel pela atividade

Aluno
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Faculdade de Ciéncias, Cultura e Extensao do RN
Secretaria Geral da FACEX
www.facex.com.br

secretaria@facex.com.br
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